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Google agenda est un outil tres
puissant pour ne pas surcharger son
cerveau en essayant de retenir
toutes les dates, les rendez-vous...

Aujourd'hui, je vais t'apprendre a
configurer les récurrences de
certains événements. C'est idéal
pour les anniversaires, ils seront
automatiqguement dans ton agenda
chaque année.



Ne plus oublier les anniversaires grdce a Google Agenda

. J'ai fait les captures d'écran depuis un ordinateur, mais
cela est aussi possible de tout configurer depuis ton

r r
telephone
1- Création d'un agenda dédié; 2- Une nouvelle page va s'ouvrir.
Le plus simple est de créer un agenda Sélectionne le menu 'Ajouter un agenda’,
'Anniversaire' sur Google agenda avec une puis ‘créer un agenda'.
couleur spécifique, ainsi aucun Mmoyen de
confondre un anniversaire avec un rendez- € Paramétres
vous. Pour cela depuis ton ordinateur, va -
dans Ie menu pa ramétres Paramétres généraux A Langue et rég
Langue et région Langus
Francais
» 3 Autres marque-pages plseChos Pays
France
Horloge mondiale
b - e Forrnat de date
-t \k‘j' @ Mois - H 4 0 Parametres des événements NN
Parameétres de notification Format horaire
1 13:00
Eaeimeies Options d'affichage
Eald Corbeille Evénements sjoutés & partir

de Gmail = : :
Fuseau horair

R - vier Afficher le R
o icher le fu:
Densité et couleur -
jouter un agenda i Fuses horaire prir

Imprimer " — (GMT#02:00) He

Fui

Créer un agenda

Télécharger des modules complémentaires P T egrlins Bitmarsio s

susceptibles de vous

3-Le panneau de droite va se

rafraichir, et le formulaire de
création d'agenda va apparaitre,

remplir les champs souhaités.

4-une fois I'agenda créée, tu peux le partager
avec ton conjoint par exemple (pour que lui
aussi y pense), tu peux le faire depuis cet
endroit avec le menu 'Partager avec des
personnes en particulier'

Annversaing | atlis] Jons dacce:

Description [0 fe :disponible publiquement
15 I partageable

Fuseau horaing

(GMT+02:00) Heure d'Europe centrale - Paris

Propidsine

Lawre Partager avec des personnes en particulier

0 |avos gl com

+ Ajouter des contacts
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Ne plus oublier les anniversaires grace a Google Agenda

Une fois l'agenda crée, tu peux
retourner sur la page principale de
Google Agenda et il devrait
apparaitre, dans l|la liste des
agendas que tu peux visualiser.
C'est seulement sur cette page
que tu peux modifier la couleur
des évenements par défaut de cet
agenda

5 - Pour changer la couleur d'affichage de
ton agenda, il faut le sélectionner dans la
colonne de gauche, cliquez sur les... pour
ouvrir les parameétres et sélectionner la
couleur choisie dans la liste

Mes agendas ~
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Anniversaire

Anniversaire

T Options disponibles pour Anniversaire

§J Anniversaire X |
Afficher uni. -ement cet ag
Anniversaire

Masquerdansla te

Rendez-vous sur Faci

Autres
Blog et Organisation  Paramétres et part
bd LES
- XTI
Laureganisatrice .. . ...
D Rappels .
- o0
O

Rendez-vous sur Fatle ...

Une fois I'agenda crée, il ne te reste plus qu'a rentrer les dates
d'anniversaire. De mon co6té, pour gue cela soit plus visible, je crée
des évenements qui durent toute la journée.

6- Prenons, par exemple, mon anniversaire

le 4 décembre. Voici comment je procéde :

o Créer un nouvel évenement a la date
choisie

o Choisir I'agenda 'Anniversaire' que tu
viens de créer

Evénement Tache

® Samedi, 4 décembre - Samedi, 4 décembre

Une seule fois
Rechercher un horaine

r'-‘-.i-l'!l.:i—l.' des invites

I

@ R

r'-‘-.i'.'“.'.E—'.' oes llieux

kX
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Anniversaire
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Astuce :

Pense a inscrire (si tu la connais I'année de
naissance de la personne concernée plutét que
son age qui varie chague année). Cela
permettra de ne pas oublier les comptes ronds

Anniversaire Lare (1982) )

Préciser Fheure

Ajouter une visioconférence Google Meet

eces jointes
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Ne plus oublier les anniversaires grace a Google Agenda

7 - Pour changer la récurrence des
évenements (c'est-a-dire réinsérer

I'anniversaire automatiquement toutes les Anniversaire Laure (1982)
années) '
e cligue sur la petite phrase 'une seule fois/, Evenemnentl  Tiche
une liste

e Dans la nouvelle fenétre, choisir la
récurrence de I'événement en cliquant
sur 'une fois' et sélectionner 'Tous les ans
e XXX

Préciser I'heu

X }Anniversaire Laure (1982)

4 déc. 2021 - 4déc. 2021

Toute la joumée  Une seule fois

Tous les jours

Details de I'événem

Toutes les semaines le samedi
u

@ Ajouter un lieu

0 Ajouter une notifica

Personnaliser...

Tu peux maintenant enregistrer le tout et ne plus avoir a vous
soucier de cet anniversaire.

|| faut ensuite faire de méme pour tous tes amis, la famille.
C'est un peu fastidieux lorsgu'on s'y met pour la premiere fois, mais

apres quel plaisir guand on n'a plus a s'en occuper et que tout
revient automatiqguement dans ton agenda chaque année
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BESOIN D'AIDE
POUR LA SUITE ?
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https://www.instagram.com/laureganisatrice/
https://laureganisatrice.fr/biblio-from-pdf
https://laureganisatrice.fr/biblio-from-pdf
https://laureganisatrice.fr/mes-prestations/

