


Voici une fiche récapitulative de la
durée minimale pour garder des
documents administratifs

Les durées indiquées dans cette page
sont des durées minimales durant
lesquelles il est prudent de garder les
documents.

Il s'agit des délais durant lesquels tu
peux exercer un droit. Par exemple,
demander un remboursement.



Papiers a garder indéfiniment

[[] Relevé d'informations sur votre automobile

@
& famifl
Acte d'état civil
Jugement de divorce
Jugement d'adoption

Acte de reconnaissance d'un enfant
Contrat de mariage

00

Livret de famille

[ ] Titre de propriété

Yt

[ ]Indemnités journalieres
[ ] Carnet de vaccinations

[ ] Carte de groupe sanguin
[ ]Carnet de santé

[ ] Certificats médicaux

[ ] Examens médicaux

[ ]Radiographies

)

[ ]Bulletins de salaire

[ ] Contrat de travail

[ ] Certificat de travail

[ ]Justificatifs de pension de retraite

[ ] Factures (Achat, réparations...) toute la durée de conservation du
véhicule
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Durée minimale de conservation des documents administratifs

1an 2 ans 3 ans 5 ans 10 ans

A 550ty

e Quittance
e Avis d'échéances
o Contrats
e Avis de résiliation

ey M\?w
« Cheéque a encaisser
o Contrat de prét (apres la fin du prét)

e Talon de chéeque
e Relevés de compte

4

o Factures électricité & gaz & eau

e Certificat de ramonage
o Attestation d'entretien chaudiéere

O e

e Versement d'allocations familiales

iy

Declara‘uons de revenus
Avis d'imposition

Taxe d'habitation

Taxe fonciére
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Durée minimale de conservation des documents administratifs

1an 2 ans 3 ans 5 ans 10 ans

mmm
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« Facture téléphone & Internet

e Preuve de restitution de matériel (box...)
e Facture de travaux

» Paiement des charges de copropriété
e Correspondance syndic

e« PV AG de copropriété

o Contrat de location

« Etat des lieux

e Quittances de loyer

o Courrier de révision de loyer

« Echéances APL

Yt

e Remboursements CPAM

o Carte de mutuelle

« Remboursements de votre mutuelle
« Ordonnances

ppraif

» Attestation P&le Emploi

e Recu solde de tout compte
e Allocations chémage

e Notes de frais

& /ficnfty

e Amendes ou PVs
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BESOIN D'AIDE
POUR LA SUITE ?
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https://www.instagram.com/laureganisatrice/
https://laureganisatrice.fr/biblio-from-pdf
https://laureganisatrice.fr/biblio-from-pdf
https://laureganisatrice.fr/

